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e- Inbox *+ 1new message
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Secure Login Required

from 5ecul‘\ly@comp;-my.com

Hello,
We detected a new login a!‘(emp.t
to your account. Please verify .(hIS
you by b} ctloguns besve (GII-
lairca01 bk

Recepcion de Credenciales de Acceso

A Por motivos de seguridad, durante el
primer ingreso la plataforma solicitara el
cambio de la contrasefa temporal por una
contrasena personal.

Para iniciar el proceso de autenticacién, haz clic en
el botén "Ingresar a la plataforma" incluido en el
correo. Esto te redireccionard automaticamente a la
pagina de inicio de sesion del sistema.

Credenciales de acceso - Plataforma IDACCC fockidos x 8 e
o»m.co.mmaccc ibteceOmmeo) ¥ ©

Plataforma IDACCC

O s

Credenciales de acceso

ceso al Sistema Integrado de

Usuario: jubobarcos

Contrasefila: [dsccc2026

Al inioae sesién por primera vez, ef sistema le sobotars cambear esta contrasena por

Ejemplo del correo de credenciales recibido

una personal.
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Ingreso a la Plataforma

Al hacer clic en el boton del correo, el sistema redireccionara al portal de autenticacion de la Plataforma Digital IDACCC. Ingresa
los siguientes datos:

Correo electrénico

Digite el correo registrado por el organismo comunal, que corresponde al nombre de usuario asignado.

Contrasefia

Ingrese la contraseia temporal enviada por el IDACCC y presione "Iniciar Sesion".

¢Olvidoé su contraseia?

Use la opcidn "Restaurar contrasefa" para restablecer el acceso mediante el correo electrénico registrado.

GOoVv.co
o= )

Inido € Instituto ¥ Transparencia Atencién al Biblioteca  Plataforma
Usuario

Plataforma Digital IDACCC Iniciar Sesién

Correo electrénico *

Contrasefia *

l 2 Manual de usuario

Instltuto Pantalla de inicio de sesion de la Plataforma Digital IDACCC
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Cambio de Contrasefia en el Primer Ingreso

Por seguridad, al ingresar por primera vez la plataforma solicitara reemplazar la contrasefia temporal por una contrasefa personal.

Nueva contrasefa Confirmar contrasefia Establecer contrasena

Minimo 6 caracteres. Se recomienda combinar Digite nuevamente la contrasefa para verificar que la Presione el botdn "Establecer contrasena" para
mayusculas, minusculas, numeros y caracteres informacion ingresada sea correcta. guardar la nueva clave y continuar.

especiales.

[J Lacontrasena definida sera utilizada en todos los ingresos posteriores. Mantenla en reserva y no la compartas con terceros.

T ( Q

Inido € Instituto ¥ Transparencia Atencién al Biblioteca  Plataforma
Usuario

Establecer contrasefia

debe establecer una nueva contrasefia

Nueva contrasefia *

Confirmar nueva contrasefia *
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Pantalla de cambio de contraseria en el primer ingreso




Confirmacién y Acceso al Sistema

Una vez establecida la nueva contrasena, el sistema realizara dos
acciones automaticas:

1 Correo de confirmacién

Se enviara un correo electronico confirmando que la contrasena
ha sido actualizada exitosamente.

2 Redireccién automatica

El usuario accedera directamente a la pagina principal del
Sistema Integrado de Informacién Comunal.

Contrasefia actualizada - Plataforma IDACCC Reciidos e B

Qmw-umcoc o @ «

Contraseiia actualizada

modificada el 15/07/2026 09:55.
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Pagina Principal de la Plataforma

Al ingresar correctamente, el usuario visualizara el panel principal del Sistema Integrado de Informacion Comunal, con un resumen
institucional del organismo y acceso a todos los médulos disponibles.

oo
[
Informacioén institucional
Nombre, tipo de organismo, localidad y Unidad Comunera de Gobierno (UCG).

Men lateral
Acceso directo a todos los mddulos habilitados para la administracion del organismo.

&

Estado del organismo
Visualizacion del estado actual del organismo dentro de la plataforma.

G) Voher sl Sitio (@) pcharecosiigmal.com ~

Bienvenido al Sistema Integrado de Informacion Comunal
JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL BARRIO EL TORIL
Instituto Distita de Accién Comunal de Cartagens y o Caribe — IDACCE

Su contranena ha sdo actuslizada correctamente. X
o Coticad
D
D JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL BARRIO EL TORIL
@ DATOS GENERALES 3 CONTACTO
. o - o comoucm
Instituto

Pdgina principal del Sistema Integrado de Informacion Comunal
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Modulos Disponibles en el Sistema

@

@

Inicio

Panel principal con informacién general, estado de registro y resumen de datos institucionales del organismo comunal.

Dignatarios

Consulta de los dignatarios registrados, incluyendo la Junta Directiva y demas cargos reconocidos por el IDACCC.

Afiliados

Registro y consulta de afiliados del organismo comunal, con busqueda y verificacidon de informacién almacenada.

Gestion Documental

Consulta y descarga de documentacion institucional cargada por el IDACCC: personerias, resoluciones y mas.

Certificados

Generacion y descarga de certificados habilitados segun los permisos disponibles para cada organismo comunal. Instituto

Comunal




Informacion del Organismo Comunal

En la parte central de la pantalla principal se muestra un resumen completo de los datos institucionales. Verifica que esta informacion sea
correcta antes de iniciar cualquier tramite.

Nombre Tipo Estado Localidad

Nombre oficial del organismo Clasificacién del organismo Estado actual del organismo Localidad a la que pertenece
comunal registrado. dentro del sistema. en la plataforma. el organismo.

UCG Contacto

Unidad Comunera de Gobierno correspondiente. Datos de contacto e informacion general registrada.

[J Serecomienda verificar periédicamente que la informacién y los datos de contacto estén actualizados, ya que el IDACCC los utiliza
para comunicaciones oficiales.

4% | Instituto
“s# | Comunal



Gestion de Afiliados y Documentacion

Médulo de Afiliados

La parte superior muestra indicadores del total de
afiliados registrados y su distribucion por género. Para
registrar nuevos afiliados:

1. Indica la cantidad de personas a registrar (maximo
100 por proceso).

2. Presiona "Generar formulario".

3. Diligencia la informacioén requerida de cada afiliado.

:: Afiliados registrados

TOTAL AFILIADOS HOMBRES MUJERES

a4 Registro de afiliados
Cudntos afiliados va a registrar?
Generar formulario

Adn no hay afiliados registrados. Use el formulario superior para agregarlos

Instituto
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Modulo de Afiliados y Documentos del organismo comunal




Resumen del Proceso de Acceso

Recibir .. .. Crear Acceder al
) Iniciar sesion . )
credenciales contrasena sistema

Siguiendo estos pasos, el representante del organismo comunal podra acceder de forma segura a todos los moédulos de la Plataforma Digital IDACCC y gestionar afiliados, documentacion y
certificados de manera eficiente.

(3 Seguridad £ Gestién . Soporte
Contraseina personal e intransferible desde el primer Afiliados, documentos y certificados en un solo sistema. Ante cualquier inconveniente, contacta al administrador
ingreso. de la plataforma. Instituto

Comunal
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